
2020 年 8 月 31 日 

お取引先各位 

  
岡山県真庭市勝山 1209 TEL. 0867-44-2695  

弊社訪問時の新型コロナウイルス対策へのご協力のお願い 

新型コロナウイルスの感染拡大防止のための取り組みとして、弊社への訪問時に以下のご協力を

いただきますようお願いいたします。 

記 

○ 対面での打ち合わせは、可能な限り電話や Web 会議等への代替にご協力をお願いします。 

○ 弊社を訪問される場合は、以下へのご協力をお願いします。 

・ 入口に設置してある消毒（アルコール等）設備での手指の消毒 

・ 10 名以上でお越しの場合、入り口や施設内部での密集・密接を避けるため、小グループ 

に分ける、時間差をつけた入場などの工夫へのご協力 

・ 事務所内でのマスクの着用 

・ 本書面の訪問者全員への事前配布 

＊ 感染状況の変化等により訪問の安全かつ円滑な実施が困難となる可能性が大きいと弊社

で判断した場合、訪問の中止をお願いすることがあります。予めご承知おきいただきます

ようお願いいたします。 

○ 以下に該当する場合の訪問はお控えください。 

・ 37.5 度以上の発熱、咳など風邪の症状がある方 

・ 14 日以内にご家族やお勤め先、学校など、ご自身の身近に新型コロナウイルス感染症に感

染した方、またはその可能性のある方がいらっしゃる方 

・ 上記に限らず、体調の優れない方 

○ 感染疑い事例が発生した際は、速やかな情報共有をお願いいたします。 

・ 当社にて感染が疑われる事例が発生した際は、過去 2 週間以内に訪問されたお客様各位に

速やかに情報をお知らせします 

・ 弊社に過去 2 週間以内に訪問された方で、感染または感染が疑われる事例が発生した際

は、速やかに情報共有いただきますようお願いします 

○ なお、感染拡大防止のため、弊社では以下の取り組みを実施しております。 

・ 対面席とならない執務席配置（対面となる席へのパーテーションの設置） 

・ 入口での手指の消毒、会議室・ドアノブ等の消毒、定期的な換気 

・ 会議室でのマスク着用 

・ 37.5 度以上の発熱、咳など風邪の症状、体調の優れない社員の休業 

以上 


